
特种设备安装改造维修告知
一、服务事项：

   特种设备安装改造维修告知

二、办理依据：

   《中华人民共和国特种设备安全法》、《质检总局办公厅关于进一步规范特种设备安装改造维修告知工作的通知》（质检办特函〔2013〕684号）。

三、办理期限：

   当场办理（国家规定不超过2个工作日）。
四、收费情况：

不收费。
五、提交材料：   

   1.特种设备安装改造维修告知书(一式四份，加盖单位公章)（附件4.6.1）

    2.使用单位组织机构代码证(营业执照复印件一份，加盖单位公章)
    3.施工单位资质(营业执照和施工许可证复印件各一份，加盖单位公章)
4.施工人员资质及聘用情况（复印件一份，加盖单位公章）

5.安装委托书(仅限电梯，复印件一份，加盖单位公章)

6.生产单位资质（营业执照和生产许可证复印件各一份)

7.产品合格证（不含压力管道，复印件一份)

8.报关单、检验证书(仅针对进口设备及元件，复印件一份，加盖单位公章)

9.有效期内检验报告（锅炉、压力容器移装、改造、维修需要提供）（复印件一份，加盖单位公章）
10.异地移装证明（设备办理移装告知需要提供，复印件一份，加盖单位公章）

11.压力管道设计文件（复印件一份）

附件：1.特种设备安装改造维修告知书（格式

     文本） 

     2.特种设备安装改造维修告知书（示范

     文本）

     3.特种设备安装改造维修告知书（压力

     管道填写样式）

     4.特种设备安装改造维修告知办事流

     程图

附件1

特种设备安装改造维修告知书

施工单位：　　         　（加盖公章）            告知书编号：             
	设备名称
	
	型号（参数）
	

	设备代码
	
	制造编号
	

	设备制造单位全称
	
	制造许可证
编　号
	

	设备地点
	
	安装改造维修日期
	

	施工单位全称
	

	施工类别
	安装□

改造□

维修□
	许可证
编　号
	
	许可证
有效期
	

	联系人
	
	电  话
	
	传  真
	

	地  址
	
	邮  编
	

	使用单位全称
	

	联系人
	
	电  话
	
	传  真
	

	地  址
	
	邮  编
	


   注：1. 告知单按每台设备填写。

2. 施工单位应提供特种设备许可证书复印件（加盖单位公章）。

附件2
特种设备安装改造维修告知书

施工单位：XXX安装公司 （加盖公章）            告知书编号：1230456             
	设备名称
	电动单梁起重机
	型号（参数）
	MHxh5-10A3

	设备代码
	42704140820140652
	制造编号
	1234

	设备制造单位全称
	XXX起重机械制造公司
	制造许可证
编　号
	TS1234556-2016

	设备地点
	大理州XX县XX路XX号
	安装改造维修日期
	2014年2月18日

	施工单位全称
	                 XXX安装公司

	施工类别
	安装■
改造□

维修□
	许可证
编　号
	TS325612-2018
	许可证
有效期
	2018年12月21日

	联系人
	XXX
	电  话
	1356456
	传  真
	63131245

	地  址
	XX省XX市XX路XX号
	邮  编
	6512342

	使用单位全称
	             XXX有限公司

	联系人
	XXX
	电  话
	4562333
	传  真
	4662356

	地  址
	大理州XX县XX路XX号
	邮  编
	4563323


注：1. 告知单按每台设备填写。

    2. 施工单位应提供特种设备许可证书复印件（加盖单位公章），并对告知内容真实性负责。
附件3

特种设备安装改造维修告知书

（压力管道填写样式）

施工单位：　XXX公司　（加盖公章）       告知书编号：XX(由告知单位填写) 
	设备名称
	燃气管道

（XXX工程设计施工项目）

起点：XXX        终点：XXXX
	型号（参数）
	按照XXX工程设计图纸选择压力管道和压力管道元件(设计长度XXXXm)

	设备代码
	
	制造编号
	  XXXX

	设备制造单位全称
	XXXX公司
	制造许可证编号
	TSXXXXX-20XX

	设备地点
	大理XXXXXXXXX
	安装改造维修日期
	 20XX.XX.XX

-20XX.XX.XX

	施工单位全称
	XXXXX公司

	施工类别
	安装√

改造□

维修□
	许可证
编　号
	设计：TSXXXXXX-20XX

安装：

TSXXXXXX-20XX
	许可证
有效期
	设计：20XX.XX.XX

-20XX.XX.XX

安装：20XX.XX.XX

-20XX.XX.XX

	联系人
	XXX
	电  话
	13XXXX


	传  真
	XXX

	地  址
	XXXX省XX市XX路XX号
	邮  编
	XXXXX

	使用单位全称
	大理XXXX公司

	联系人
	XXX
	电  话
	13XXX
	传  真
	XXXX

	地  址
	大理州XX县XX路XX号
	邮  编
	67XXX


注：1. 告知单按每台设备填写。

2. 施工单位应提供特种设备许可证书复印件（加盖单位公章）。
附件4
特种设备安装改造维修告知办事流程图    

         


                        

                         


         材料不齐全          材料齐全


   施工单位提供相关材料到洱源县市管局特设股申请办理施工告知





      洱源县市管局特股科受理施工告知





   施工单位将告知单抄送给检验单位





    施工单位自行补正告知材料，重新申请办理施工告知





   洱源县市管局特设股接受告知，同时检验单位安排检验








